
                                                                                        
 
 
 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ 
 

                                                     ที่  34  /2569 
เรื่อง   มอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

--------------------------------- 
   

  เพ่ือประโยชน์ของราชการในการปฏิบัติราชการด้วยความคล่องตัวรวดเร็วรวมทั้งเป็นการลด
ขั้นตอนและระยะเวลาในเรื่องของการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติในเรื่องที่เกี่ยวกับการให้บริการ
ประชาชนโดยตรงอาศัยอำนาจตามความมาตรา 59 และมาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การ
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 ประกอบกับคณะกรรมการพนักงาน
ส่วนตำบล จังหวัดสุพรรณบุรี เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วน
ตำบล ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2545 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบันข้อ สองร้อยสี่สิบ จึงมอบอํานาจให้รองนายก
องค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่ตามบัญชีการมอบอํานาจแนบท้ายคําสั่งนี้ 

ในการนี้ เมื่อได้ปฏิบัติราชการตามที่ได้รับมอบอํานาจตามคําสั่งนี้ไปแล้ว ให้จัดทําบัญชีสรุป ย่อ 
เรื่องเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตําบลให้ทราบทุกสามสิบวันดังนี้ 
  1. กรณีนายกองค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ไม่อยู่ลาหรือไป
ราชการให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่เป็นผู้รักษาราชการแทนตามลําดับ ถ้ารองนายกองค์การ
บริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่เป็นผู้รักษาราชการ
แทน ดังนี้ 

1.1 นายณรงค์ชัย โผแพรรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ รักษาราชการ
แทนลำดับที่ 1 

1.2 นางนิทากำลังหาญรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจระเข้ใหญ่ รักษาราชการ
แทนลำดับที่ 2 

2. มอบหมายให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่ปฏิบัติราชการแทนนายก 
องค์การบริหารส่วนตําบลจรเข้ใหญ่ดังนี้ 

2.1 นายณรงค์ชัย โถแพ รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจระเข้ใหญ่กำกับดูแล
การปฏิบัติราชการรับผิดชอบในงานประจำทั่วไปมีอำนาจในการสั่งการการอนุญาตการอนุมัติการปฏิบัติราชการ
หรือการดำเนินการอื่นรายละเอียดตามภาคผนวก ก 

2.2 นางนิทากำลังหาญรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจระเข้ใหญ่กำกับดูแลการ
ปฏิบัติราชการรับผิดชอบในงานประจำทั่วไปในอำนาจในการสั่งการการอนุญาตการอนุมัติการปฏิบัติราชการ
หรือการดำเนินการอื่นใด รายละเอียดผนวก ข 

3. ในกรณีที่ผู้รับมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจร เข้ใหญ่
เจ้าของเรื่องไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจระเข้ ใหญ่ที่อยู่
ปฏิบัติราชการแทนและเมื่อได้วินิจฉัยสั่งการเป็นประการใดแล้ว ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของเรื่องเสนอให้ผู้รับ
มอบอำนาจเจ้าของเรื่องทราบด้วย 
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4. การมอบอำนาจตามคำสั่งนี้ไม่เป็นการตัดอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล     
จรเข้ใหญ่ที่จะสั่งการเองเป็นการสมควรเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 
  ทั้งนีต้ั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
                        สั่ง   ณ  วันที่  9  มีนาคม  พ.ศ.  2569 

 
( นายสุเทพ   ทองธรรมชาติ ) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผนวก ก 
บัญชีรายละเอียดการมอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ให้นายณรงค์ชัย โถแพ รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ปฎิบัติราชการแทน 

แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ที่ 34/2569 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2569 
 
 
 

ที ่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ 

ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 

1 การลงชื่อในหนังสือสั่งการ การโต้ตอบหนังสือ
ราชการ และหนังสือราชการทั่วไปที่
เห็นสมควรและไม่ขัดต่อกฎหมายหรือ
ระเบียบ (ตามหนังสือท่ี มท 0318/ว 3935 
ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2539 เรื่อง การบริหาร
กิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล 

พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการพิจารณาสั่งการ การอนุญาต 
การอนุมัติ ติดต่อและลงชื่อในหนังสือราชการ 
การโต้ตอบหนังสือขององค์การบริหารส่วน
ตำบล 

-กองช่าง 

2 การชี้แนวเขตท่ีดิน พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการลงพ้ืนที่ชี้ระวังแนวเขตท่ีดินและ
ลงชื่อรับรองแนวเขตที่ดิน 

-กองช่าง 

3 การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต และการ
อนุมัติ การมอบหมายเจ้าหน้าที่ หรือการให้
ความเห็นชอบดำเนินการ 

-ทุกส่วนราชการ 

4 การตดิตั้งใหม/่ซ่อมไฟฟาสาธารณะ พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต และการ
อนุมัติให้ความเห้นชอบดำเนินการติดตั้ง/ซ่อม
ไฟฟ้าสาธารณะ 

-กองช่าง 

 

 
(นายสุเทพ  ทองธรรมชาติ) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ 



ผนวก ข 
บัญชีรายละเอียดการมอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ให้นางนิทรา กำลังหาญ รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ปฎิบัติราชการแทน 

แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ ที่ 34/2569 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2569 
 
 

ที ่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ 

ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 

1 การลงชื่อในหนังสือสั่งการ การโต้ตอบหนังสือ
ราชการ และหนังสือราชการทั่วไปที่
เห็นสมควรและไม่ขัดต่อกฎหมายหรือ
ระเบียบ (ตามหนังสือท่ี มท 0318/ว 3935 
ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2539 เรื่อง การบริหาร
กิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล 

พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ 
ติดต่อและลงชื่อในหนังสือราชการ การ
โต้ตอบหนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบล 

-กองคลัง 
-สำนักปลัด 

2 การสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ
การขอรับการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 
และการแจกจ่ายน้ำอุปโภค-บริโภค 

-สำนักปลัด 

3 การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
-ผู้พิการ -ผู้ป่วย 

พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การรับลงทะเบียน/ไม่
รับลงทะเบียนและการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

-สำนักปลัด 

4 การลา พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.
2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
มาตรา 60 

อำนาจในการอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ลาของ
พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำและ
พนักงานจ้าง 

-สำนักปลัด 

 

                                                                                                                 
(นายสุเทพ  ทองธรรมชาติ) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้ใหญ่ 


