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ประกาศองคการบริหารสวนตําบลจรเขใหญ 
เรื่อง  การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการ พ.ศ. 2562 

******************************** 
 
  อาศัยอํานาจตามมาตรา 37 และมาตรา 38 แหงพระราชกฤษฏีกาวาดวยหลักเกณฑ
และวิธีการบริหารกิจการบานเองท่ีดี พ.ศ. 2546 ท่ีกําหนดใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จ
ของงานแตละงานและประกาศใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 
19 พฤษภาคม 2546 เรื่อง ลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนไว ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1. ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลจรเขใหญเรื่อง การ
กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการพ.ศ.2562” 
  ขอ 2. ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ีประกาศ เปนตนไป 
  ขอ 3. ระยะเวลาดําเนินการแลวเสร็จของงานใหเปนไปตามรายละเอียดท่ีปรากฏแนบ
ทายประกาศนี้ 
  ดังนั้น เพ่ือใหการบริการประชาชนเกิดความสะดวกรวดเร็วตามนโยบายดังกลาวขางตน 
จึงขอประกาศกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของกระบวนงานบริการประชาชน รายละเอียดปรากฏตามบัญชี
กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของกระบวนงานบริหารแนบทายประกาศฉบับนี้ 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  15  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2562 
 

 
                 ( นายสุเทพ  ทองธรรมชาติ ) 
            นายกองคการบริหารสวนตําบลจรเขใหญ 
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  เอกสารแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลจรเขใหญ 

เรื่อง ปรับปรุงข้ันตอนการปฏิบัติงาน และกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการสาธารณะ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

 
ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาใหบริการ 

(เดิม ป 2561) 
ระยะเวลาใหบริการ 
(ระยะเวลาท่ีปรับลด 

ป 2562) 
 
 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
5 
 

6 
 
 

7 
 

8 
9 

10 
11 

กระบวนงานบริการท่ี
กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
สํานักปลัด 
 การข้ึนทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ 
 การข้ึนทะเบียนและยื่น 
คําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 การขอรับการสงเคราะห 
ผูปวยเอดส 
การจดทะเบียนพาณิชย 
 การใหบริการขอมูลขาวสาร
ทางราชการ 
 การข้ึนทะเบียนรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
(รายใหม) 
การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส 
 การขออนุญาตใชหองประชุม 
 การใหบริการอินเตอรเน็ต 
 รับเรื่องราวรองเรียนรองทุกข 
 ชวยเหลืองานสาธารณภัย 

 
 
 

20 นาที/ราย 
 

20 นาที/ราย 
 

20 นาที/ราย 
 

30 นาที/ราย 
20 นาที/ราย 

 
- 
 
 
- 
 
- 

ทันที 
3 วัน 
ทันที 

 
 
 

15 นาที/ราย 
 

15 นาที/ราย 
 

15 นาที/ราย 
 

20 นาที/ราย 
15 นาที/ราย 

 
15 วัน/ราย 

 
 

ภายในวันท่ี 10 ของทุก
เดือน 

15 นาที/ราย 
คงเดิม 
คงเดิม 
คงเดิม 

 
12 
13 
14 

กองคลัง 
 จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 จัดเก็บภาษีปาย 

 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 

 
15 

 
 
 
 

กองชาง 
 ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
     -ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/
พ้ืนท่ีกอสราง 
     -ข้ันตอนพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

 
30 วนั/ราย 
15 วัน/ราย 

 
15 วัน/ราย 

 

 
20 วัน/ราย 
10 วัน/ราย 

 
10 วัน/ราย 
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ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาใหบริการ 
(เดิม ป 2561) 

ระยะเวลาใหบริการ 
(ระยะเวลาท่ีปรับลด 

ป 2562) 
16 
17 
18 
19 

 รับแจงไฟฟาสาธารณะชํารุด 
 ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
 ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

3 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 

2 วัน/ราย 
6 วัน/ราย 
6 วัน/ราย 
6 วัน/ราย 

 
20 
21 
22 

กองคลัง 
 จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 จัดเก็บภาษีปาย 

 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 

 
23 

 
 

24 
 
 

25 
 

26 
 

27 
 
 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
 การรักษาสิ่งแวดลอม 
     การใหความรูเก่ียวกับการลดใช
สารเคมี 
 การบริหารจัดการขยะมูลฝอย 
     มีถังขยะติดเชื้อ/ถังขยะ
อันตราย/การกําจัดขยะ 
 การพนหมอกควันเพ่ือปองกัน
โรคไขเลือดออก 
 การฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษ
สุนัขบา (หมา/แมว) 
 การสงเสริมและสรางเสริม
สุขภาพ 
     -การใหความรูเรื่อง การ
ปองกันโรคติดตอ, โรคไมติดตอ 

 
 

½ ชั่วโมง/หมูบาน 
 
 

ตลอดป 
 

เม.ย.และส.ค. 
 

มี.ค./เม.ย. 
 
 
 

½ ชั่วโมง/หมูบาน 
 

 
 

คงเดิม 
 
 

คงเดิม 
 

คงเดิม 
 

คงเดิม 
 
 
 

คงเดิม 
 

28 กองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 
 การรับสมัครเด็กเล็กเขาเรียน
ระดับกอนระดับประถมศึกษา 

 
 

15 นาที/ราย 

 
 

คงเดิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


